附件7
理工科类、文科类
教学实验(实训)室评估材料（准备）参考目录及归档要求

一、理工科类教学实验室评估材料（准备）参考目录
1.1 实验室建设规划
1.2实验室建设项目申报书；实验室设立批文
1.3 实验室主任基本信息表、任命批文
1.4 专兼职实验教师、技术人员和管理人员基本信息表
2.1 实验室规章制度汇编
2.2 实验教学计划表、实验教学大纲、实验教材（指导书）（含自编）、教学日志、实验报告、成绩单、开放记录、工作记录
2.3实验设备明细账册；实验设备维护维修记录
2.4实验室突发安全事件应急预案；实验室安全检查记录
3.1实验课表
3.2近三学年开出的实验项目一览表、统计表
3.3近三学年综合性、设计性实验课程一览表、统计表
3.4.实验室开放管理办法，开放记录
3.5 实验成绩评定考核办法
3.6 实验报告
3.7学生调查反馈表
4.1教师科研成果相关支撑材料
4.2 学生素质教育成果统计表、相关证明材料
4.3 自制实验设备统计表及反映设备应用效果的支撑材料
二、文科类教学实验室评估材料（准备）参考目录
1.1 实训室建设规划
1.2实训室建设项目申报书；实训室设立批文
1.3实训室主任基本信息表、任命批文
1.4专兼职实训教师、管理人员基本信息表
2.1实训室规章制度汇编
2.2实训教学计划、实训教学大纲、实训教材（指导书）、实训教学课表、实训报告、成绩单、实训室运行记录、开放记录等，其中实训教学大纲、计划可在课程教学大纲、计划中列出；实训教材不一定单独配备
2.3实训设备明细账册；实训设备维护维修记录
2.4实训室突发安全事件应急预案；实验室安全检查记录
3.1实训课表
3.2近三学年开出的实验项目一览表、统计表
3.3近三学年实训室使用情况统计表
3.4实训室开放管理办法，开放记录
3.5实训成绩评定考核办法
3.6 实训报告
3.7学生调查反馈表
4.1教师科研成果统计表、相关支撑材料
4.2 学生素质教育成果统计表、相关支撑材料
三、归档要求
1. 所有材料以实验（实训）室为单位归入档案盒（档案盒封面见下表）
2. 以上目录为参考目录，实验（实训）室提供的实际支撑材料应该包括但不限于此目录内容。
3．需要多次使用的材料可只提供一次，在其它需要处说明材料位置。
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