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重人科〔2016〕314 号

重庆人文科技学院
关于印发《火灾事故处置预案（修订）》的

通 知

各二级院（部）、各部门：

学校对《火灾事故处置预案》进行了修订，并经 2016 年 6

月 21 日院务会审议通过，现印发给你们，请遵照执行。

特此通知

重庆人文科技学院

2016 年 12 月 29 日
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重庆人文科技学院火灾事故处置预案（修订）

为维护学校正常的教学、科研、工作和生活秩序，当发生火

灾事故时，最大限度地避免人员伤亡和减少财产损失，根据《中

华人民共和国消防法》《重庆市消防条例》和《机关、团体、企

业、事业单位消防安全管理规定》，结合学校实际，特制定本预

案。

一、火灾事故工作组织机构

（一）火灾事故处置领导小组

组 长：校长

副组长：常务副校长、分管党政办、安全工作、学生工作后

勤工作的副校长（副书记）

成 员：党群工作部、学生处、保卫处、后勤处、资产处、

图书馆负责人和二级学院党总支书记

（二）领导小组下设机构及人员

领导小组下设现场指挥协调组、扑火救灾组、人员疏散组、

医疗救护组、通讯联系组、物资疏散及后勤保障组。

1. 现场指挥协调组

组 长：校长

成 员：常务副校长、分管党政办、安全工作、学生工作的

副校长（副书记）、值班校领导

2. 扑火救灾组
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组 长：分管安全工作副校长

副组长：保卫处处长、副处长

成 员：保卫处全体人员、保安队员和消防应急分队队员

3. 人员疏散组

组 长：分管学生工作的副书记（副校长）

副组长：学生处长、副处长

成 员：各二级学院党总支书记（副书记）、直属党支部书

记、辅导员、学生工作与就业处全体人员、宿舍管理员、教学楼

楼管员、图书馆全体人员

4. 医疗救护组

组 长：分管后勤的副校长

副组长：后勤处长

成 员：人文医院医务人员

5. 通讯联络组

组 长：分管党政办、党群工作的副校长

成 员：党政办、党群工作部、学生处、后勤处、保卫处负

责人

6. 物资疏散及后勤保障组

组 长：分管后勤工作的副校长

副组长：后勤处、资产处负责人

成 员：后勤处、资产处全体人员

二、任务与职责
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指挥协调组：负责处置火灾事故时的组织和协调工作，接待

上级部门来人。

扑火救灾组：对火灾现场的扑救，抢救受困人员和物资，最

大限度减少损失和人员伤亡。协助公安部门调查发生火灾事故原

因，补充完善消防器材。

人员疏散组：组织疏散火灾的整栋房屋人员到安全区域，组

织开展自救互救。

医疗救护组：实施现场救护受伤人员，组织运送伤员到医院

治疗。对现场进行洗消，防止疫情发生和蔓延。

通讯联络组：向政府职能部门及公安消防部门进行情况报告，

负责上级指挥部人员的接待、安排和联络，协调病员安置、生活

保障。

物资疏散及后勤保障组：准备应急救援和疏散物资、经费等

后勤保障，评估火灾损失，修复受损设施、设备，及时恢复正常

教育教学秩序。

三、日常火灾防范

（一）学生宿舍防火。学生应自觉遵守宿舍安全管理规定，

做到不乱拉乱接电线；不使用电炉、电热杯、热得快、电饭煲等

电器；使用台灯、充电器、电脑等电器要注意发热部位的散热；

室内无人时，应关掉电器和电源开关；不在宿舍使用明火；不将

易燃易爆物带进宿舍；不在宿舍内焚烧物品；发现不安全隐患及
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时向管理人员或有关部门报告；爱护消防设施，不将灭火器材随

意移动或挪作他用等等。

（二）教室、实验室、研究室的防火。在实验室、研究室实

习或工作时，一定要严格遵守各项安全管理规定、安全操作规程

和有关制度。使用完毕应认真进行清理，关闭电源、火源、气源、

水源等，还应清除杂物和垃圾。尤其涉及使用易燃易爆危险品时，

一定要遵守安全操作规程，按照规定一丝不苟地进行操作，用剩

的化学试剂，应送规定的安全地点存放。

（三）公共场所防火。剧院、礼堂、舞厅等是人群密集的场

所，要遵守消防安全制度和有关规则，做到不携带易燃易爆品去

公共场所，如汽油、酒精等；不吸烟或随地丢弃烟头、火种；不

使用明火照明；不随便按触公共场所的电器设备开关；不玩弄电

线，以免触电或引起短路；遵守公共场所秩序，不随意乱跑，不

随意到放映室、舞台或柜台内触摸开关按钮等。

四、火灾现场处置行

（一）扑火救灾组

1. 发现初期火灾时，第一发现人要边大声呼喊边扑救，周

围和其他人员要协同扑救，同时立即拨打保卫处值班电话

42461039、消防应急分队电话 42460119 报警电话或拨打“119”

报警，并向辅导员、宿管员（楼管员）报告。报警时一定要说清

失火单位（部位）、地点、火势、被燃物质等基本情况。当火势

不能控制时，要在现场指挥人员的组织下迅速撤离。
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2. 保卫处值班室接到报警后，立即通知消防队以及其他人

员出警并向处领导汇报。

3. 消防队接到指令后，应迅速赶到现场。

4. 按照分区管理和“谁主管、谁负责”的原则，到达现场

后，消防科或专职消防管理（工作）人员，担任现场指挥员（如

消防科及专职消防管理工作人员未到之前，由先期到达现场职务

最高的同志担任现场指挥员），组织保卫人员和保安队员疏散群

众、救助伤员、查明燃烧物质，实施初期火灾的扑救，并维护好

现场秩序，待处领导到达后，立即汇报情况，接受处领导的统一

指挥。

5. 消防官兵到达现场后，现场指挥员和处领导应向消防官

兵介绍火灾情况，协助消防官兵制定扑救方案，并由消防官兵负

责指挥重大火灾的灭火与救援工作。

6. 火灾扑灭后，由消防科或专职人员负责火灾现场的拍照

做好资料留存，配合消防专业人员进行现场勘察，绘制现场图和

损失，掌握人员伤亡情况。

7. 消防科应全力配合消防专业人员开展现场调查与取证，

对目击者、报警人员、当事人进行询问调查。

8. 治安科应组织（消防应急分队）保安队员做好火灾现场

保护和维护好现场的秩序（包括交通秩序）。

（二）人员疏散组
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1. 发生火灾事故所在楼栋的宿管员、楼管员要在第一时间

组织人员扑救。当火势不能控制时，打开所有消防通道，组织人

员有序、迅速撤离。

2. 学生工作与就业处、二级学院领导到现场后，组织人员

扑灭火势，抢救人员和物资。

3. 当火势较大时，二级学院领导、辅导员要组织人员疏散，

清查有无被困人员，确定被困人员数量、所在位置及人员伤情等，

便于消防人员救出。

4. 人员撤离到安全区域后，要协助医疗组救治伤员，开展

自救互救，减少伤亡。

5. 火灾扑灭后，协助保卫处、后勤处、资产处清查中受损

物资情况。

（三）医疗救护组

1. 平时储备相应的应急救援所需药品、物品。

2. 现场抢救受伤人员。

3. 将重伤员组织送往医院救治。

4. 统计填报人员伤亡情况。

5. 火灾扑灭后，对火灾区域进行消毒，做好卫生防疫工作。

（四）物资疏散及后勤保障组

1. 根据情况断电、断气，防止发生次生灾害。

2. 当需要调整学生住宿时，协同二级学院调整房间，安排

学生住宿。

3. 统计受损物资情况。

五、善后工作
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1. 向公安机关报告。一般火灾事故在调查结束后 24 小时内，

较大火灾事故在调查后 2 个工作日内，由消防科汇总各种资料、

图片，按照处理火灾事故“四不放过”（即事故原因没查清不放

过，责任人员不处理好不放过，整改措施没落实不放过，有关人

员没受到教育不放过）的原则起草火灾事故调查报告。报告中应

明确火灾原因、直接经济损失、事故原因分析、事故责任认定和

处理建议，经校领导审批后报告当地公安机关。

2. 安抚受伤人员及亲属。派专人送受伤人员到医院治疗，

了解伤情和治疗进展情况，专人接待和安抚伤员亲属，解决伤员

合理诉求。

3. 开展灾后重建工作。修复受损的设施设备，做好卫生防

疫工作，恢复正常的教育教学秩序。

4. 开展心理健康教育和安全教育。在全校有针对性地开展

心理健康教育，消除火灾对学生造成的心理隐患，同时开展法制

安全、消防安全教育，提高安全意识，杜绝类似事件发生。

5. 认真总结，吸取经验教训。认真总结发生火灾的情况和

扑火救灾工作，总结经验，查找在消防安全上存在的薄弱环节，

制定整改措施，改进工作方法，维护消防设施，补充消耗的消防

器材。

6. 依据事故责任认定，对当事人或责任人进行依法处理。

重庆人文科技学院党政办公室 2016 年 12 月 29 日印发


